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Az 1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kzmiivel6désrol,
amelynek hatalya kiterjed azokra a nem nyilvanos konyvtarakra is, amelyeknek allomanya a nemzeti és
egyetemes kulturalis 6rokség része, gy rendelkezik, hogy a konyvtari dokumentumok, illetéleg masok
konyvtarhasznalati joganak védelme érdekében a konyvtarhasznalat részletes feltételeit a hasznalati szabalyzat
allapitja meg.

Az 1997. évi CXL. torvény 68. § (1) bekezdése értelmében a fenntarté meghatarozza a konyvtar feladatait és
hasznalati szabalyzatat, amely az igénybe veheté szolgaltatasok korét, az igénybevétel modjat és a dijak
mértékét tartalmazza. A szabalyzatot a konyvtarhasznalo koteles betartani.

Az MTA Kozgazdasag- és Regionalis Tudomanyi Kutatokézpont (a tovabbiakban KRTK) Konyvtara
korlatozottan nyilvanos tudomdnyos szakkonyvtar, amelynek f6 feladata, hogy allomanyaval és
szolgéltatasaival segitse a KRTK tudomanyos kutatoinak munkajat. A Konyvtar részlegei az alabbi 6t — eltérd
adottsagu — telephelyen miikédnek:

1112 Budapest, Budadrsi 1t 45.

7621 Pécs, Papnivelde u. 22.

9022 Gydr, Liszt Ferenc u. 10.

6000 Kecskemét, Rakoczi ut. 3.
5600 Békéscsaba, Szabo D. u. 40-42.

A konyvtiarhasznalati szabalyzatban foglaltaktol a telephelyi részlegek - az ott kialakult hasznalati
szokasok alapjan - indokolt esetben a konyvtarvezeto engedélyével eltérhetnek.

A részlegek konyvtarosai a szabalyzat betartatasaért feleldsséggel tartoznak.

1. Altalinos szabalyok:

A Konyvtar nyitva all mas akadémiai intézetek, tarsintézmények munkatarsai, kiilfoldi vendégkutatok,
foiskolai, egyetemi oktatok, hallgatdk elott is.

A Konyvtar teljes korii szolgaltatasaira csak a KRTK kozalkalmazottai jogosultak. Ettél eltéréen kiilon
irasbeli megallapodas alapjin a teljes korii szolgaltatas igénybevételére szerezhet jogosultsagot a
befogadott projekt témavezetéje, a KRTK Kkiilsé munkatirsa, vendégkutatoja illetve a KRTK
nyugdijasa.

A kozalkalmazotti jogviszony megsziinése, a nyugdijas megallapodas lejarta, a kiilsé munkatarsi,
vendégkutatoi statusz lejarta, a befogadott témavezet projektjének befejezése esetén a kiléponek a Konyvtarral

szemben elszamolasi kotelezettsége van.

Kiilsé latogaté a Konyvtar szolgaltatasait csak beiratkozas/regisztracio (lasd 1. sz. melléklet: Beiratkozasi lap)
utan veheti igénybe.

A konyvtarvezetd kezdeményezése alapjan a KRTK foigazgatdja Kizarhatja a Konyvtar hasznalatabol azt, aki a
hasznalati szabalyokat megszegi vagy akinek a magatartasa a tobbi konyvtarhasznalot jogai gyakorldsaban
tartésan akadalyozza.

1.1.Beiratkozas

A Konyvtar minden telephelye gondoskodik a konyvtarhasznalok nyilvantartasarol.

A Konyvtar a KRTK munkatarsait beiratkozott/regisztralt konyvtarhasznalonak tekinti.

Kiilsd latogatonak beiratkozni csak személyesen, a Beiratkozasi lap (1. sz. melléklet) kitdltésével és alairasaval
lehet.  Sziikség esetén az adatok valodisagat személyi igazolvannyal vagy utlevéllel kell igazolni.



Beiratkozaskor a latogatd nyilatkozatot ir ala, amelyben elfogadja a hasznalati szabalyzat rendelkezéseit és
anyagi felelosséget vallal az altala hasznalt dokumentumokért.

Az 1997. évi CXL. torvény 57. § (2) bekezdése értelmében a személyes adataiban bekovetkezett valtozasokat a
konyvtarhasznalé koteles bejelenteni a Konyvtarnak.

A beiratkozasnal kért és rogzitett adatokat a Kényvtar az adatvédelmi torvények eloirasait betartva kezeli. Ezek
az adatok kizardlag konyvtari nyilvantartasok, statisztikak készitésére hasznalhatok fel.

A beiratkozas dijtalan.

A beiratkozott/regisztralt konyvtarhasznalot az 1997. évi CXL tdrvény 56 § (2) bekezdése értelmében
ingyenesen illetik meg a kovetkez6 alapszolgaltatasok:

a) konyvtarlatogatas
b) informacio a kdnyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatésairol

c) allomanyfeltar6 eszkdzok (hagyomanyos és szamitogépes katalogusok) hasznalata
d) a konyvtar altal kijelolt gyiijteményrészek helybenhasznalata

2. A Konyvtar szolgaltatasai:

2.1. Helybenhasznalat

Olvasétermi hasznalatra a beiratkozott olvasok rendelkezésére 4ll a Konyvtar teljes allomanya, a kézikonyvek,
koényvek, tanulmanyok, folyéiratok, CD-ROM-ok.

Kutatasi jelentések, kéziratok megtekintése a foigazgatd, az igazgaté vagy a témavezetd hozzajarulasahoz
kothetd.

Az olvaséteremben nem talalhatd konyvek kérolap kitoltésével igényelheték a raktari allomanybol. Kiilsd
olvasé a raktari részt nem latogathatja.

A dokumentumokat hasznalat utan az asztalon kell hagyni, a polcra valé visszahelyezésiik az olvasészolgalati
konyvtaros feladata.

Az olvasdtermi szolgaltatasok, a Konyvtar hagyomanyos és szamitogépes adatbazisainak ingyenes
hasznalatdhoz az olvasdszolgalati konyvtaros ad segitséget és utbaigazitast.

2.2. Tajékoztato szolgalat

A Konyvtar nyitvatartasi idejében tajékoztatd szolgalat all az olvasék rendelkezésére, amely tajékoztat a
Konyvtar és mas konyvtarak gyiijtokorérdl, allomanyarol és szolgaltatasairdl, segitséget nyujt a katalogusok,
bibliografidk, szamitogépes adatbazisok, elektronikus szolgaltatasok hasznélatiban, egy adott téma
szakirodalmi kutatasaban.

A Konyvtar megrendelésre, térités ellenében irodalomkutatast, témafigyelést és adatrogzitést vallal.

2.3. Kdlcsonzés

A Koényvtarbol kolesondzhetnek a KRTK koézalkalmazottai, tovabba kiilon megallapodas alapjan a kiilsé
munkatarsak, a vendégkutatok, a KRTK nyugdijasai, és az intézeti projektek futamideje alatt a befogadott

témavezetok.

A kdlesondzheté dokumentumok szama nincs korlatozva, de legalabb 5 évente, vagy leltarozaskor mindenki
koteles bemutatni a nala levo kdlesonkiadvanyokat.



A Kkolesonzésrol a Konyvtar nyilvantartast vezet. Az atadast és atvételt a felek alairasukkal igazoljak. A
Konyvtar a kolesonzéseket a kutatok bevonasaval évente egyszer ellenorzi.

Kolcsonzési igény esetén a kutatd 1 héten beliil kiteles a nala 1évo konyvet visszaadni a kdnyvtarosnak, aki a
rovid hataridés (4 hét) kolesdnzést lebonyolitja.

Témapénzbdl vasarolt konyvet kdlesonzési igény esetén csak a vasarlast kovetd 3 honap utan kell 4 hetes
kolesonzésre visszahozni. A kutato a vasarlast koveté 3 honapon beliil is koteles egy-egy napra a konyvet a
tobbi kutatd szamara hozzaférhetévé tenni olvasdtermi betekintésre.

Kolesonzési hataridok (telephelyenként eltéro lehet):

- tanulmanyok, utikényvek 1 honap
- CD-ROM-ok 1 hét
- statisztikai kiadvanyok (kivétel évkdnyvek) 1 hét

Nem kolesonozhetok a kézikonyvtari dokumentumok (kézikonyvek, lexikonok, enciklopédiak, szotarak,
atlaszok), 1945 elott kiadott konyvek, a muzedlis értékli dokumentumok, jogszabalygytijtemények, napi- és
hetilapok, folyoiratok, statisztikai évkonyvek, kutatasi jelentések.

Kivételes jelleggel, zarastol nyitasig kézikonyvtari dokumentumok, statisztikai kiadvanyok kikérhetdk. A
dokumentumok hataridore torténé visszaszolgéltatisanak elmulasztasa esetén ezt a szolgaltatast a kutatd tobbé

mar nem veheti igénybe.

2.4. Konyvtarkozi kdlesonzés

Az 1997. évi CXL torvény 55. §-a a konyvtarak feladativa teszi mas konyvtarak alloméanyanak és
szolgaltatasainak elérését, valamint a konyvtarak kozotti dokumentum- és informacidcserében valo részvételt.

A Konyvtar részt vesz az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszerben.

A Konyvtar sajat allomanyabol nem teljesithetd kutatoi igényeket — kérésre — belfoldi vagy kiilfoldi
konyvtarkozi kolesonzéssel elégiti ki. A kdlesodnzés koltségei a kérd kutatot terhelik.

A kiildé konyvtar allapitja meg a kdlesonzés idejét, amely altalaban 14-30 nap. A kolcsonzési hataridé be nem
tartdsa, vagy a konyv elvesztése, megrongalodasa esetén a kiildo konyvtar a pénzbiintetés kifizetését atharitja a
kéré konyvtarra/kutatora.

A Konyvtar az dllomanyaba bekeriilt dokumentumokat mas kdnyvtarak szamara hozzaférhetové teszi belfoldi
és kiilfoldi konyvtarkozi kdlesonzés Gtjan.

K&lesonzési hatarido: 4 hét

A Konyvtar folyoiratok cikkmasolatait postai vagy elektronikus Gton juttatja el a kéré kdnyvtarhoz.
Konyvtarkozi kolesonzéssel sem kdlesdnozhetdek az aldbbi kdnyvtari dokumentumok:

a) kézikonyvtari allomany

b) muzealis értékii dokumentumok
c) 1945 eldtt megjelent konyvek
d) hirlapok, folyoiratok

e) CD-ROM-ok

f) egypéldanyos kéziratok



2.5. Masolatszolgaltatas

A masolatszolgaltatast a konyvtaros engedélyével a Konyvtar hasznaldja megrendeléssel vagy onalloan
végezve — allomanyvédelmi szempontokat és a szerzdi jog szabalyait figyelembe véve — veheti igénybe.

A fénymasolas a KRTK munkatérsai szamara témaszamuk terhére torténik.
Kiils6 latogatok a fénymasolasért a 2. szami mellékletben meghatarozott dijtételek szerint atutalassal masolasi

dijat fizetnek a KRTK szamldjara (Szamlaszam: 10032000-01717929-00000000) vagy sargacsekken
(konyvtarostol kérhetd) befizetnek.

2.6. Szamitégép-hasznalat, adatbazisok. elektronikus informaciéforrasok:

A Konyvtarban 1évé jelszavas WiFi kapcesolat (ahol ennek lehetdsége biztositott) beiratkozas/regisztracié utan
vehetd igénybe.

A szamitogépes katalogusok, CD-ROM-ok, elektronikus adatbazisok igénybevétele a KRTK munkatéarsainak és
beiratkozott kiils6 latogatoinak dijtalan.

Talalati listak, folyoiratcikkek — a szerzdi és adatbazisvédelmi jogok betartasaval — helyben ingyenesen
letolthetok, masolhatok, e-mailben tovabbithatok, valamint kinyomtathatok az aktualis dijtétel szerint. (lasd 2.
sz. melléklet Konyvtari szolgaltatasok dijtételei)

Az adatbazisok hasznalatahoz a kdnyvtaros segitséget nyujt.
Tavoli hasznalok a Konyvar katalogusait, szolgaltatasait az egyes telephelyek honlapjain keresztiil érhetik el.
3. Kartérités:

A KRTK kozalkalmazottai, kiilsé munkatarsai, vendégkutatoi, nyugdijasai és befogadott projekt témavezet6i a
kiko6lesonzott konyvtari dokumentumokért teljes anyagi feleldsséggel tartoznak.

Kikélesonzott konyv elvesztése, 5 évente vagy leltarozaskor be nem mutatasa, illetve kolcsdnzésre at nem
adasa esetén, a kolesonzo koteles az elveszett konyvet azonos vagy Gj kiadasu példannyal potolni, vagy a
beszerzési arat, illetve a Konyvtar altal megbecsiilt értékét megtériteni.

Ha a kolesonzé haromszori felszolitasra sem tesz eleget e szabalyzat alapjan fennallo kotelezettségeinek, akkor

a konyvtarvezetd kezdeményezése alapjan a foigazgaté megfosztja kdnyvtarhasznaloi jogatol. A kovetelés
behajtasat a foigazgato az érintett kdlesonzd egyideji értesitésével kezdeményezi a gazdasagi vezetdnél.

Jelen Szabalyzat 2014. aprilis h6 1. napjan 1ép hatalyba.
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2. szamu melléklet

MTA KRTK Koényvtira
SZOLGALTATASOK DIJTETELEI

(érvényes 2014. aprilis 1-t61)

Szolgaltatas

Dij

Fénymasolas (fekete-fehér)

25,-Ft/A4/oldal
40.-Ft/A3/oldal

Hazai konyvidarkozi kolesonzés:
Konyvkolesonzés
Masolatszolgaltatas

Postakdltség
25,-Ft/A4 + postakoltség
40.-F/A3 + postakoltség

Kiilfoldi konyvidarkozi kolesonzés:
Konyvkolcsonzes
Masolatszolgaltatas

4500,-Ft/kdtet + postakdltség
10 EUR/cikk + 500,-Ft kezelési koltség +
postakdltség

Nyomtatas (fekete-fehér, egyoldalas)
Szkennelés

30,-Fv/Ad/oldal
100,-Ft/oldal

Irodalomkutatas. témafigyelés a sajat
elofizetett adatbazisainkban és mas
konyvtarak szolgaltatasait igénybe véve,
bibliografia készités, adatrogzités stb.

Eseti megallapodés szerinti dij




